Doc04_Emision_Remesas_Electronicas Normal9.doc

Fecha de impresion 20/01/2006 10:20:00

Emisién de Remesas Electr 6nicas por Cuaderno 19

Sel eccionaremos mediante los menus la opcion de :

=  Gestion Econdmica > Operaciones - Remesas Electronicas

Luego tendremos que filtrar por un rango de fechas, normalmente seran las

fechas de generacién de los recibos, ya que queremos todos |os recibos creados
en un determinado periodo. Ejemplo: Pondremos del 01/02/2005 hasta
28/02/2005 si queremos el mes de Febrero.
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Cuando pulsemos e botdén siguiente, nos mostrara otra pantalla en la que

seleccionaremos €l check de todos, ya que estamos interesados en todos los

recibos de todos |os servicios.
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Pulsamos €l botén siguiente y nos mostrara todos los recibos que va a incluir en

la remesa e ectronica

Pulsamos por ultima vez e botén de siguiente y llegamos a la pantala final, en

ella nos proporciona toda la informacion necesaria para redlizar la remesa, por

defecto estardn todos los datos escritos, pero tenemos la opcion de modificarlos

S queremos ( no serd nuestro caso). Ahora tendremos que crear e nhombre del

fichero de laremesa, para ello pulsaremos €l boton de abrir fichero eiremos ala

carpeta que queremos que lo cree DeporVision y por ultimo darle un nombre.
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Seguidamente pulsaremos €l botdén de generar remesa y procederemos a la

misma.

Todas las anomalias que podamos tener nos aparecerdn en la ventana blanca (

recibos que no se han incluido en la remesa por no cumplir los requisitos)

Imprimiremos la etiqueta de la remesa para pegarla luego en el diskete que

[levaremos a banco.

Por Ultimo iremos a la carpeta donde hemos guardado nuestro fichero de la

remesay lo copiaremos a diskete.

Una vez hemos terminado con la remesa electronica y se la hemos pasado al

banco tendremos que pasar todos los recibos que se han incluido en laremesa a
pagados, ya que tendremos a mas gente que nos pague que no nos pague. Para
pasar los recibos de la remesa a pagados iremos a menu de :

= Gestion Econdémica > Operaciones - Pagar Recibos

=  Tenemos que filtrar por las mismas fechas que las de antes para
seleccionar 10s mismos.

= Seleccionaremos otra vez €l check de todos

= Y pasaremos todos los recibos a pagados una vez finalizado
asistente.
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Hacer inscripciones con recibos eectr énicos ( Remesas el ectr nicas)

Para poder hacer remesas electronicas debemos de tener recibos de tipo
electronico. Para ello se deben hacer inscripciones electronicas, la forma de
hacerlas es bien sencilla, a la hora de hacer la inscripcion en la moddidad de
pago seleccionaremos por banco en vez de recibo. Una vez hecha la inscripcion,

todos sus recibos se crearan € ectronicamente.
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En todo momento, podremos cambiar la modalidad de pago de los recibos
siempre y cuando no estén pagados. Simplemente seleccionaremos €l recibo y
cambiaremos a la modalidad que deseemos.

Si queremos cambiar todos los recibos de modalidad de pago no hara fata ir de
uno en uno, seleccionaremos € botdn de la inscripcion de forma de pago y nos
lo cambiard automati camente.

Es imprescindible que € usuario tenga a menos una cuenta bancaria para que
puedan hacerse inscripciones con la modalidad de pago Banco.
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